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Information innan den studerande ar antagen

Studerandes rittigheter pd Hjdlmared folkhégskolas beskriver de skyldigheter vi vill
leva upp till vid rekrytering till kurser. Det handlar om att ge tydlig, korrekt och
tillricklig information om inneb6érden av de studier till vilka studerande rekryteras. Pa

samma sitt skall skolan ge tydlig information om villkor f6r studierna och f6r boende

pé skolans internat. Informationskanalerna dr skolans hemsida (www.hjalmared.se)
och Schoolsoft, ett webbaserat arbetsverktyg f6r dina studier, samt att den antagne far
skriftlig information hemsind. Detta dokument finns att skriva ut frin var hemsida.
Delar av informationen i dokumentet finns ocksd publicerat direkt pa hemsidan under
olika rubriker.

Hjilmared folkhogskola dr ansluten till Folkhégskolornas studeranderittsliga rad
(FSR). Studeranderitten regleras dels av centralt faststillda dokument dels av riktlinjer
som skolan sjilv utformat och som den férbinder sig att f6lja. Deltagare vid

folkhogskolekurser som ir lingre dn femton dagar kan vinda sig till FSR vid tvister.

Det dr Hjdlmared folkhdgskolas styrelse som ér ytterst ansvarig for verksamheten pa
skolan. FSR prévar drenden mot folkhégskolans egna regler och villkor. Nér man
studerar pd folkhogskola skall man 1 f6rsta hand vinda sig till sin klassvird med
klagomal eller synpunkter, i andra hand till kursansvarig och rektor. Om den
studerande inte 4r n6jd med beslut eller hantering av drendet gar man vidare till
skolans styrelse med en skriftlig anmadlan. Styrelsen begir dokumentation och
information av rektor for att géra en bedémning pa nistkommande styrelseméote. Om
den studerande efter att ha vint sig till alla instanser fortfarande har klagomal pé hur
skolan agerat kan denne gora en skriftlig anmdlan till FSR med sitt klagomal.

Mal, kursplan, terminstider och ledigheter

Milen f6r respektive kurs samt kursplaner finns angivna pa skolans hemsida
(www.hjalmared.se).

Terminstider och ledigheter finns angivna pa skolans hemsida.

Avgifter och kostnader under studietiden

Skolan ir skyldig att ge avgiftsfri utbildning, med detta menas att undervisningen ér
avgiftsfri ddremot 4r t ex kurslitteratur ndgot som den studerande far bekosta sjilv, i

enlighet med statens Férordning om bidrag till folkbildningen 2015:218.

Skolan ir skyldig att ge tillrdcklig och tydlig information om de kostnader som ér
forknippade med studierna och som den studerande maste betala. Studerande som
delgivits dessa villkor och direfter inlett studierna forutsitts ha ingétt ett avtal med

skolan dir de erbjudna villkoren har accepterats. Information publiceras pa hemsida

(www.hjalmared.se).
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Antagningsprinciper/rutiner

Skolan ensam fattar beslut om antagning av de studerande till kurser. For att kunna bli
antagen maste man bedémas klara av att f6lja den utbildning som man séker till.
Viktiga underlag i den bedémningen kan vara intyg fran tidigare studier, intervju med
den s6kande samt kontakt med referensperson. Vid antagning tas ocksa hinsyn till

sammansittning i klasser och pa internatet. Kursansvarig antar studerande till kurs.

Den som fatt sin ans6kan avvisad kan begira att fa sin ansckan provad pa nytt av
rektor. Ett ytterligare avvisande beslut av rektor kan direfter inte 6verklagas. Om den
ans6kanden undanhallit information som skulle paverkat prévningen om antagning

kan besked om antagning tas tillbaka utan ytterligare prévning.

Antagningskriterier faststills i kursplan och publiceras pa hemsida

(www.hjalmared.se).

Intyg, behdrigheter och studieomddmen

Inloggning Schoolsoft

Du ska sjilv kunna logga in pa din sida 1 Schoolsoft dir du t ex kan gbra en
franvaroanmilan. Du informeras vid terminsstart om hur du gér av klassvird. Du far
da dven information om arbetsuppgifter i Schoolsoft samt att kalender- och

meddelarfunktionen gis igenom

Individuell studieplan

Din klassvird ansvarar {Or att géra en individuell studieplan tillsammans med dig som
har antagits till allmin kurs. Ditt forsta studiesamtal sker under de forsta skolveckorna.
Da tylls studieplanen i och ev sirskilda behov lyfts. Under oktober genomférs det

andra samtalet med fokus pad kunskapsutveckling, nirvaro och hur du som studerande

anvinder Schoolsoft f6r planering av ditt skolarbete.

Vid behov sker ett samtal i december f6r att f6lja upp mal som satts. I januari sker ett
omdémessamtal och ett uppféljande studiesamtal 1 mars med fokus pa

kunskapsutveckling och nirvaro.

I den individuella studieplanen gér ni en ungefirlig bedémning av hur linge du
beriknas behdva studera pa skolan f6r att omfattningskravet ska vara uppfyllt. Din
klassvird ansvarar for att fora in all information om dina tidigare studier i den
individuella studieplanen. Hir ska ocksa antecknas hur manga terminer du beriknas

behdva studera for att omfattningskravet ska vara uppfyllt.

Generellt giller att det tar tre ar (dvs. sex terminer) att bli klar med allmin kurs pa

folkhégskola pa gymnasieniva.

For att du ska kunna tillgodorikna dig ett drs tidigare gymnasiestudier kriver vi pd
Hjilmared folkhdgskola att du visar upp intyg pa att du har studerat gymnasiekurser
motsvarande 800 gymnasiepodng varav minst 600 poing med godkint betyg samt att

dina studier pa ett gymnasieprogram eller motsvarande har pdgatt under minst ett ar.

Sida4 av 15


http://www.hjalmared.se/

& \. Hjadlmaredfolkhogskola Studerandes rattigheter

For att arbetslivserfarenhet ska kunna tillgodoriknas sd miste du visa upp
undertecknade tjdnstgoringsintyg. Ett drs arbetslivserfarenhet motsvarar ett ars studier
om tjinstgdringsgraden har varit 100 % under minst 9 manader. Aven 50 %
tjdnstgoringsgrad kan tillgodoriknas men arbetet maste dd ha pagitt under
sammanlagt minst 18 manader. Om inga giltiga intyg/betyg kan visas upp sd méste du
studera full omfattning dvs tre lisar pa folkhogskola. Om inga betyg kan visas upp i

t ex engelska sa placeras du i en engelskagrupp pa grundskoleniva.

Endast validerade utlindska gymnasiebetyg eller gymnasiebetyg fran andra EU-linder

kan vigas in i omfattningskravet. Dessa motsvarar ett drs gymnasiestudier.

Varje lisar bedéms var £6r sig, dvs ett lisdr (tva terminer i f6ljd) raknas in i
omfattningskravet enbart om nirvaron ér pd godkind nivd. Dock finns utrymme f6r

avsteg fran principen i sirskilda fall t ex vid lingvarig sjukdom.

Din studieplan kompletteras av klassvird i samrdd med dig under terminen samt i

samband med de individuella studiesamtalen och studieplanen dndras vid behov.

Behorigheter pa allméan kurs

Skolan ér skyldig att vid kursstart skriftligt och muntligt upplysa studerande pa Allméin
kurs om foérutsittningarna f6r behorighetsgivning. Studerande skall vid kursstart
klargéra £6r klassvird vilka behodrigheter man avser att uppnd och detta dokumenteras
av klassvird i studieplanen. Klassvird bedémer i samverkan med berérda lirare och
kursansvarig nir behorigheter, grundliggande och sirskild, kan utfirdas. Studerande
som ¢j erhallit 6nskad behdrighet, kan vinda sig till rektor och begira ny prévning,.

Rektors beslut kan dérefter inte 6verklagas.

Studieomdome pa allmén kurs

Kursansvarig skall vid kursstart skriftligt och muntligt upplysa om

omdomessittningens grunder.

Studieomddme sitts pd allmin kurs, gymnasial nivd, efter ett ldsir som omfattar tva
terminer i f6ljd och minst 35 veckor under forutsittning att ndrvaron varit minst 80%.
Nir omfattningskravet (tillrickligt antal dr) f6r grundliggande behdrighet uppnatts

och studierna har avslutats ska studieomdome utfardas.

Studieomddmet 4r en bedémning av den studerandes f6rmaga att bedriva fortsatta
studier och dr resultatet av en gemensam bedémning som gors av all pedagogisk

personal pad skolan. Ett sammanfattande studiecomdéme ges till den studerande med

foljande betickningar:
Utmirkt studief6rmaga 4
Mycket god — Utmarkt studieférméga (3,5
Mycket god studieférméga (3)
God — Mycket god studieférmaga (2.5
God studieférmaga 2
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Mindre god — God studief6rmaga (1,5)
Mindre god studieférmaga 1
Kriterier vid beddmning av studieférmaga ir:

e Kunskaper och firdigheter och utveckling av dessa
e Formadga till analys samt bearbetning och dverblick
e Ambition och uthillighet samt f6rméga att organisera studier

e Social férmiga

Studerande har méjlighet att verklaga studiecomdéme. Overklagan skall vara skriftlig,
goras till rektor och ha kommit in till skolan senast den 10 augusti (alternativt 10
januari om omdomet avgetts efter hdsttermin) samma ar som omddémet 4r utfirdat.
Dverklagan skall vara underskriven, adresserad till rektor och skickad per post eller
Overklagan skall dersk ,ad d till rek h skickad per post ell

mail till skolan.

Rektor behandlar 6verklagan 1 samrdd med pedagogiskt forum och fattar sedan beslut

senast innan augusti, alternativt januari, manads utgang,

Beslut om omdéme och behérighet kan inte prévas hos Folkhégskolornas

studeranderittsliga rdd. P4 www.folkhogskola.nu under fliken O folkhigskolan finns

yttetligare information om omdéme och behérighet pa folkhdgskola.

Studerande har ritt att avstd fran att bli bedémd vid omdémessittning, men kan da
heller aldrig senare, utan deltagande i ytterligare kurser, bli omddmessatt. Studerande
har ocksa mojlighet att begira att ett givet omdéme inte delges, men vil bevaras av
skolan for att i ett senare lige kunna bli efterfrigat och da utlimnat. Skolan limnar ut

omdome da studerande varaktigt slutar skolan eller efter fullgjorda studier i dk 3.

Kursintyg

Studerande som fullfoljt kurs erhéller ett skriftligt kursintyg. Mer 4n 20% franvaro

innebdr normalt att kursen ej anses fullgjord.

Studerande som ej fullgjort studierna har ritt att erhalla ett enkelt intygande som

klarg6r vilken aktivitet man deltagit i.

Intyg limnas ut efter att studerande fullgjort sitt ekonomiska ansvar i férhallande till

skolan.

Skolans tillganglighet f6r studerande med
funktionsnedsattning

Alla studerande ska ha jimlika méjligheter att uppna goda studieresultat. For att gora
studiemiljén sa bra som mdijligt erbjuder vi en anpassad, generds och trygg skolmiljo.
Detta sker genom att alla medarbetare pé skolan kontinuerligt och systematiskt arbetar
for att skapa denna miljé och pé sd sitt pa ett professionellt, personligt och virdigt
sitt moter deltagarna. Skolan ska vara tillginglig for deltagare med

funktionsnedsittning sd langt skolans lokaler tillater.
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Exempel pa hur vi uppnir den dvergripande malsittningen:

e God tillginglighet till den fysiska och sociala miljon f6r alla, ett studiesocialt
klimat bland personal och studerande som frimjar allas delaktighet.

e Hog larartithet.

e  Anstilld kurator.

e Aktivt och planenligt arbete med studie- och yrkesvigledning.

e  Sirskilt pedagogiskt material f6r deltagare med lds- och skrivsvirigheter.

e Klassvirdar, kursansvarig och studierektor har ett sirskilt ansvar for
studerande med funktionsnedsittning och studerande med spriksvarigheter.

e Moijligheter till studiestdd, individuell planering och anpassning av studierna.

e Aktivt arbete med kris- och stédsamtal och kontakter med myndigheter och

anhoriga.

All kinslig information om studerandes hilsa som kommer till Hjidlmared
folkhégskolas kinnedom ska hanteras varsamt, med omsorg om den enskilde

studerandes integritet.

Hjilmared folkhdgskola har genom sin huvudmannaorganisation EFS, Evangeliska
Fosterlandsstiftelsen, och Svenska kyrkan ett stort nitverk f6r samverkan med
organisationer och féreningar som arbetar med utsatta grupper och individer. Skolans
geografiska placering innebir ocks att tillgangligheten for Alingsas stad/kommun och
ocksi storstadsomradet Goteborg dr stor. Kollektivtrafiken fungerar som

transportmedel f6r att nd Hjdlmared folkhégskola.

Pedagogiskt stdd vid funktionsnedsattning eller vid
bristande kunskaper i svenska

Hjilmared folkhogskola ska vara en motesplats £f6r deltagare i olika dldrar och med
olika bakgrund. Skolan arbetar aktivt f6r integration och ska erbjuda en anpassad,
generds och trygg skolmiljé som minskar eller undanréjer hindren pa vigen mot ett
livslangt lirande. Alla medarbetare pd skolan medverkar kontinuerligt f6r att skapa
denna milj6. Den studerande tillhér en sammanhallen klass 6ver ldsaret pa allméin och
sdrskild kurs.

Det pedagogiska stodet innebir att Hjdlmared folkhdgskola har:

e Hog lirartithet, bade i form av mindre studiegrupper och i form av fler ldrare
per lektion.

e Anstilld kurator.

e  Ett aktivt arbete med studie- och yrkesvigledning.

e Svenska som andrasprik i mindre studiegrupper pd allminna kurser

e Special- och socialpedagogiska aktiviteter och verktyg for att skapa
forutsittningar for deltagarens integration och kunskapsutveckling.

e DPedagogiskt ansvarig personal skapar férutsittningar for att beakta
deltagarens svarigheter till f6ljd av funktionshinder, si att alla studerande
erbjuds jamlika férutsittningar sa lingt vara méjligheter kan stracka sig fOr att

uppna goda studieresultat.
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e  Sirskilt beakta en studerandes svarigheter till f6ljd av lds- och skrivsvarigheter
vid prov- och redovisningstillfallen.

Den studerande tillsammans med sin klassvird och kursansvarig diskuterar och

planerar f6r individuella stédatgérder.

Pedagogiska hjilpmedel, t ex sprikprogram for datorer, lttldst litteratur, inldsta

liromedel mm képs in kontinuerhgt/ inférskaffas prenumerationer.

Former for studerandeinflytande

Skolan vill ha ett demokratiskt forhallningssitt och stimulera sjilvstindigt tinkande.

For att forverkliga detta har skolan organiserat studerandeinflytandet enligt féljande:

Klassrad i varje klass som pa veckobasis ger den information som behévs f6r att

fullgbra sina uppgifter och delta i skolsamhaillet.

En organiserad studerandekar och studeranderad dir studerandekiren sjilva viljer sin

ordférande och klassernas representanter i studeranderad.

Enligt arbetsordningen skall skolan organisera ett skolrdd dir studerande och personal

finns representerade.
Studeranderidets ordférande dr adjungerad ledamot i skolans styrelse

Studeranderidet skall utse representant till skyddskommitté. De studerandes
arbetsmiljé och rittigheter skall inga i de frigor som berdrs i det systematiska
arbetsmiljarbetet pd skolan. De studerande utser ett studerandeskyddsombud som

tilldelas lagstadgade befogenheter.

Om studerande vill paverka sin studiesituation eller kinner sig missnéjd med

densamma har Hjidlmared f6ljande rutiner f6r atgird.

For fragor gillande den pedagogiska miljon hanteras en anmadlan enligt f6ljande

flodesschema:

Amnesansvarig lirare — klassviird — till kursansvarig — till studierektor — till rektor

— till styrelsens ordférande Nina Avén Jansson (ninajansson@me.com) — till FSR,

Har frigorna en mer allmin karaktir eller om det giller frigor som behandlas i

likabehandlingsplanen hanteras en anmalan enligt f6ljande:

Klassvird — Rektor — Styrelsens ordférande Nina Avén Jansson

(ninajansson@me.com) — till FSR

For att fragor gillande antagning eller studiesituationen skall tas upp i FSR maste de

ha behandlats av oss som skola.
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Drogpolicy och andra férutsattningar for vistelse pa
skolan

Drogpolicy

Skolan kriver att alla studerande accepterar skolans drogpolicy att inte bruka eller
férvara alkohol och andra droger inom skolans omrade och lokaler. Drogpolicyn i sin

helhet finns publicerad pd hemsidan (www.hjalmared.se).

Datakontrakt och bildpublicering

Alla studerande som avser bruka skolans datorer och nitverk skall underteckna ett
dataanvindningskontrakt som klarg6r vilka regler som géller vid bruk av internet mm.
Vid brott mot detta kontrakt avstings anvindaren utan foéregiende varning. Efter
samtal och 6verenskommelse med rektor kan den studerande aterfa tillging till sin

inloggning.

Den studerande har méjlighet att ge sitt medgivande eller ogillande till att finnas med
pa bild i publikationer i tryck och webb.

Vid kursslut raderas allt material som sparats av studerande pa skolans server.

Franvaro

For att ha fullgjort kursen ska du ha varit nirvarande 80 % eller mer och i 6vrigt skott
dina studier. All frinvaro, oavsett om den 4r meddelad eller inte, riknas in i den totala
frainvaron. Den undervisande liraren noterar férsenad ankomst som frinvaro och

franvaron registreras i det antal minuter du har kommit f6r sent. Vid £6r hdg frinvaro

riskerar du att inte bli antagen nir du soéker till ett nytt ldsar.

Du riskerar att mista din plats om du dr franvarande vid upprepade tillfillen utan att
meddela skolan. Detsamma giller om du dr franvarande en vecka eller mer utan att

meddela eller har planerad frinvaro som inte accepterats av skolan.

Vid franvaro mer 4n en vecka utan anmailan eller kontakt tar klassvirden initiativ till
kontakt. Fortsitter frainvaron trots detta initiativ skickas brev dar du kallas till ett mote
med klassvird. Uteblir responsen denna andra gang betraktar vi det som att du har

avslutat dina studier och meddelar avbrott till CSN.

Du har ritt att behalla ev. studiemedel frin CSN vid sjukdom/vird av barn men

maste d4 meddela Forsikringskassan och CSN. For information se: www.csn.se.

For mer information se avsnittet lingst ner i dokumentet under rubriken: Rutiner f6r

hur franvaro hanteras f6r dig pa allmidn och sirskild kurs.

Rutiner for hur franvaro hanteras for deltagare pa allman och sarskild kurs
For att studierna ska fungera dr det viktigt att du dr nirvarande pa lektionerna.

Deltagarens ansvar
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Att komma i tid till lektionerna.

Vid franvaro ér du skyldig att ta reda pd vad du har missat.
Att anmala franvaro senast kl 8.15 samma dag till Schoolsoft.
Anmiila franvaro vid sjukdom till Férsakringskassan.
Anmila franvaro for vard av barn till CSN.

Anmila sen ankomst till lektionsansvarig lirare som registrerar frinvaro.

Personalens ansvar

For att frimja en god ndrvaro arbetar vi systematiskt pa en god trivsel genom att se till

varje deltagares behov och ge dterkommande positiv dterkoppling.

Lararnas ansvar och rutiner

Om du har frinvaro som &verstiger 20 % ska klassvird ha samtal med dig
och gora dig medveten om den upprepade frainvaron samt om
konsekvenserna av frainvaron. Klassvird forklarar att de narmaste tva
veckorna férvintas en forbattrad nirvaro. Klassvird rekommenderar
stodsamtal med kurator.

Ar franvaron orsakad av sjukdom ska du visa upp ett likarintyg for klassvird,
om franvaron varit lingre 4n fem dagar, som noterar datum for sjukskrivning
men kopierar inga intyg.

Om du den 6:e kursveckan har en frinvaro som &verstiger 20 % sd meddelar
klassvird detta till kursansvarig som kallar dig till ett samtal.
Kontrakt/handlingsplan upprittas med éverenskommelse om férbittrad
nirvaro under de féljande tvd veckorna. Kursansvarig dterkopplar till ansvarig
klassvird eller vice versa. Om behov finns erbjuds kurator. Uppféljning sker i
ett nytt méte med kursansvarig pé avtalad tid efter tva veckor.

Om franvaron vid uppféljningen efter tva veckor fortfarande &verstiger 20 %
sd kallas du till ett nytt méte med kursansvarig och rektor dir du informeras
om risken att beh6va avbryta studierna. Férnyat f6rs6k med
kontrakt/handlingsplan kan goras med 6verenskommelse om full nirvaro
under de féljande tva veckorna. Kursansvarig aterkopplar till ansvarig
klassvird.

Om du trots upprepade samtal fortsitter ha en hog franvaro vid terminens
andra deltagargenomgang (oktober respektive mars) sd kan beslut om avbrott
tas. Brev skickas till dig med besked om avbrott. Skoladministratér meddelar
till CSN hur ménga veckor som krivs for dterkvalificering nir studierna
aterupptas.

Foér hog frinvaro gor att du riskerar att inte bli antagen till nésta ldsar.

Du informeras om CSN:s regler vid sjukdom eller vird av sjuk nérstiende:

Nir du studerar med studiemedel omfattas du av trygghetsregler om du blir
sjuk. Det innebir bland annat att du far behalla studiemedlen under tiden du ér
sjuk, dven fast du inte kan studera. Anmadl dérfor alltid sjukdom till

Forsakringskassan. (se vidare pa csn.se)

En f6r hog franvaro innebir att du inte har skétt dina studier och dirmed inte har

bedrivit studier i normal takt. Klassvird formedlar vilka konsekvenser en f6r hog
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franvaro far f6r mojligheten till fortsatta studiemedel. En konsekvens kan vara att du
vid férnyade studier blir tvungen att aterkvalificera dig med motsvarande antal veckors

studier utan studiemedel innan nya studiemedel kan betalas ut.

Rektor ska intyga att du har skott dina studier fram till avbrottsdagen och
avbrottsdagen siitts till dagen efter sista ndrvarodag. Detta innebir att du sjdlv miste
forsikra dig om att avbrott 4r meddelat till CSN sa att inte f6r mycket studiemedel
betalas ut. Om du har fatt mer studiemedel 4n du har ritt till, sa krdver CSN tillbaka

pengarna. Det kallas for aterkrav.

Att géra vid avbrott

Kursansvarig meddelar till skoladministrator ditt namn och i vilken klass du gar samt
datum f6r sista ndrvarodag och avbrottsorsak. Klassvird kontrollerar att samtliga
behérigheter dr ifyllda i Schoolsoft och meddelar detta till skoladministrator.
Klassvird meddelar samtidigt om skolans intyg ska skickas till dig med standardtext.
Om annan text ska skickas dr det kursansvarigs ansvar att formulera denna text till det
intyg som skoladministratéren sedan skickar ut. Ev teknisk utrustning, t ex tagg och

nycklar, dterlimnas till expedition. Avstimning av fakturor gors.

Vid sjukdom

Franvaroanmilan gdrs via Schoolsoft fore kl 8.15 £6r vatje sjukdag.

Vid franvaro fran internatet p g a sjukdom som varar lingre 4in 14 dagar gérs avdrag
pa din internatavgift f6r mat vid uppvisande av sjukintyg. Pa expeditionen fir du

blankett for att anséka om avdraget!

Likarintyg skall limnas vid mer 4n en veckas sjukfranvaro. G6r du inte det, kan du
inte rikna med avdrag f6r kost under sjukperioden och din ritt till studiemedel kan

ocksa paverkas.

Forsakring

Alla studerande ér olycksfallstérsidkrade 1 Folksam. Villkoren finns pa expeditionen.
Bor du pi internatet, kontrollera att du har en hemf6rsikring med ansvarsdel, s k

allriskforsakring.

Ledighet

Vid planerad franvaro enstaka lektioner och 1-2 dagar skall ledigheten diskuteras med
klassvird och undervisande lirare meddelas i t6rvig. Vid lingre ledighet skall
franvaron beviljas av rektor. Ansdkan om ledighet 6t fyra dagar eller mer, eller
ledighet i samband med lov skall limnas till rektor minst fyra veckor fére 6nskad
ledighet. Vid senare ans6kan riskerar du att f4 avslag. Beslut fattas av rektor och

kursansvarig gemensamt.

Skil for ledighet kan vara t ex likarbesok/tandlikarbesok pa hemort, nira anhorigs
sjukdom, olycksfall, dédsfall och begravning. Du fér inte ledigt f6r att arbeta. Studier
ir ett heltidsjobb sa vill du arbeta extra, far du géra det pa ¢j schemalagd tid. Ledighet
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for semesterresor beviljas mycket sparsamt och det maste finnas sirskilda skil for att

ansOkan skall godkinnas.

Rapport till CSN

Studerande som antagits till kurser ddr man dr berittigad till studiemedel gbr en e-

ansOkan pa nitet.
Skolan rapporterar foljande uppgifter till CSN:

e om du har pibérjat en kurs

e om du ¢j har pabérjat kursen

e om det blir férandringar i studieomfattning

e om du studerar med parallell omfattning dvs en del pa grundnivi och en del
pa gymnasieniva

e om du avbryter studierna

e om du byter kurs

Fullgjorda studier ska intygas efter varje termin dvs skolan ska rapportera till CSN att
du har 6ljt studieplanen vid varje terminsslut. Fér dig som har varit ndrvarande 80 %
eller mer och dven 1 6vrigt studerat enligt utbildningsplanen rapporterar vi att du har

godkint studieresultat.

Ej godkint studieresultat pa grund av exempelvis fr hog frainvaro (mer dn 20 %) kan
gora att du blir aterkvalificeringsskyldig om du vill fortsitta studera. Om inte
studieplanen har f6ljts dvs om franvaron har varit f&r hég, s kan skolan inte intyga till
CSN att du har f6ljt studieplanen. Foljden blir att du vid fortsatta studier f6rst méste
studera utan medel frin CSN det antal veckor som skolan bedémer kridvs for att
aterkvalificera dig till CSN. Studieadministratéren berdknar utifrdn din
frinvaroprocent det antal veckor som krivs for dterkvalificering och meddelar detta
till CSN.

Skolan rapporterar till CSN nir studerande inte fullgdr sina studier i den omfattning
som angivits eller nir en studerande slutar. Detta leder till indragna studiemedel. Innan
rapport om avslutade studier sinds till CSN delges den studerande skriftlig
information om att sidan rapportering ir férestiende. Sddant meddelande limnas per
brev till den adress som den studerande uppgivit. Skolan pitar sig inget ansvar for att

eftersoka en franvarande studerande.

Skolan har inget ansvar f6r CSN:s rutiner for utbetalning/avbrytande av studiemedel.
Den studerande madste sjilv ta ansvar fOr att utbetalda studiemedel kan komma att
krivas tillbaka av CSN om studier, f6r vilka medel utbetalats, ¢j bedrivits p4 tillborligt

satt.

Studerande 6ver 20 4r som uppbir studiemedel kan kontakta forsikringskassan dag ett
men senast dag sju vid mer 4n sju dagars sammanhingande sjukdomsfranvaro. Vid

vard av barn skall CSN kontaktas fran forsta dagen.
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Terminstider och ledigheter

Terminstider och ledigheter publiceras pd skolans hemsida (www.hjalmared.se).

Disciplinara atgarder

Disciplinira atgirder dr varning, avstingning och avskiljande. Ett beslut om
avstingning innebdr att du under en viss bestdmd tid inte far bo pé internatet
och/eller delta i undervisning eller andra aktiviteter inom skolans ram. Ett beslut om

avskiljande innebdr att du avskrivs frin skolan.

Om du misskéter dina studier, upptrider osolidariskt mot skolans regler eller
missbrukar skolans egendom fér du en varning. Beslutet fattas av rektor som kallar dig
till samtal.

Beslut om avstingning (studieuppehdll) fattas av rektor efter hérande med
kursansvarig och avskiljande (studieavbrott) av studerande fattas av skolstyrelsens
ordférande. Beroende pa handlingens art och omfattning avgor rektor/ordférande om
avstingning/avskiljande ska foregas av varning. Skolan meddelar beslutet skriftligt
med besvirshinvisning till Folkbildningsradets studeranderittsliga rad.

Grunder f6r avstingning och avskiljande:

e vild och hot om vild samt ofredande,

o alla former av trakasserier, t ex rasistiska eller sexuella,
e brottsliga handlingar,

e avvikelse mot skolans alkohol- och drogpolicy,

e avvikelse frin hyreskontrakt fér internatboende,

e upprepad och lingvarig misskétsel av studier.

e sabotage av utbildning, fér skolan, lirarna och studerande.
Om du ér under 18 ar har skolan anmilningsskyldighet till sociala myndigheter.

Policydokument gillande alkohol-, drog- och tobaksanvindning samt
likabehandlingsplan finns tillginglig pa skolans hemsida (www.hjalmared.se).

Boende pa skolans internat kan med omedelbar verkan sdgas upp fran sitt internatrum
vid brott mot hyreskontraktets faststillda regler, t.ex. bruk eller férvaring av alkohol
eller narkotika. Sddan avvisning kan ske utan féregdende varning om 6vertridelsen
bed6ms som allvarlig. Beslut om avvisning fran internatet fattas av rektor efter samrad

med husmor och kursansvarig.

Studerande som kommer efter med inbetalning av avgiften gillande internat, externat,
liromedel eller liknande kan avskiljas fran studierna. Detta kan goras efter att
betalningspaminnelser nonchalerats, 6verenskomna avbetalningsplaner inte f6ljts eller
att den studerande har sd pass stora betalningsanmarkningar sedan tidigare att den

ekonomiska situationen gor det orimligt att betala avgiften under pagiende lisar.
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Handlingsplan/atgardslista

Studerande som brutit mot nigot av ovanstdende kallas till samtal med rektor

tillsammans med kursansvarig.

Samtal och forslag pa dtgirder/6verenskommelse och tid for uppfoljning skrivs under

av samtliga som deltagit i samtalet.
Samtal och 6verenskommelse £6ljs upp med ytterligare samtal enligt faststilld plan.

Har pataglig forindring skett ndr planen avslutats sa sker inga ytterligare dtgirder och

varning dtertas.

Har ingen férdndring skett kan rektor besluta om tidsbegrinsad avstingning och
yttetligare atgirder kan foreslas. Samtal dokumenteras och skrivs under av samtliga
som deltagit i samtalet. Beslut om ytterligare uppf6ljning fattas och tid faststills i

motet.

Om problemet/problemen kvarstir utreds dessa av rektor for Gvetlimning till
ordférande/styrelsen. Rektor kan besluta om avstingning i avvaktan pa beslut frin

ordforande/styrelse.

Likabehandlingsplan

Skolan ir skyldig att inom det systematiska arbetsmiljéarbetet ha beredskap att hantera
frigor om mobbning, hot, krinkning mm som riktas mot studerande. Skolans
likabehandlingsplan anger férhallningssitt som giller £6r skolmiljon och handlingsplan

for att atgdrda missférhallanden.

Personuppgiftsbehandling
Hjilmared folkh6gskola behandlar personuppgifter i enlighet med svensk lag.

Hjilmareds folkhbgskoleférening dr personuppgiftsansvarig f6r behandlingen av dina
personuppgifter. Kontakt tas pa exp@hjalmared.se . Att studera pa Hjilmared dr
frivilligt, likaséd att limna personuppgifter men vi behéver vissa uppgifter om dig f6r
att du ska kunna studera hos oss. Du som har skyddad identitet ska vinda dig direkt
till expeditionen for att vi ska kunna skydda dina uppgifter pa ett korrekt sitt.

Som studerande kommer dina personuppgifter att sparas och behandlas for vissa
sdrskilda dndamal. De personuppgifter som vi behandlar om dig dr namn,
personnummert, adress, telefonnummer och e-postadress.
Personuppgiftsbehandlingen som utfors dr laglig £6r att den dr nédvindig f6r
fullgbrandet av studerandevillkoren och f6r att Hjdlmared folkhogskola har ett

berittigat intresse av att kunna behandla personuppgifterna féra féljande dndamdl:
Kinslig personuppgiftsbehandling utférs bara efter nédvindighet och med stdd i lag.

Uppritthalla en god registervard, skota deltagar- och medlemsadministration, skicka ut

information och marknadsforing.

For att sidkerstilla identitet hos studerandet. Uppgifterna kommer med nédvindighet
att behandlas i vart I'T system.
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Uppgifterna kan ocksa limnas ut till utvalda féretag och organisationer som vi
samarbetare med for nédvindig behandling f6r folkhdgskolans rikning, exempelvis

till Schoolsoft f6r deltagaradministration och Fortnox f6r fakturahantering.
Vid all hantering av dina personuppgifter iakttar vi sikerhet och sekretess.

Hjilmared folkh6gskola behandlar dina personuppgifter sa linge du studerar hos oss.
Senast ett ar efter det att dina studier har avslutats raderas dina personuppgifter.
Hjilmared folkh6gskola kommer da endast att fortsitta lagra dem om det f6ljer ndgon

sadan skyldighet av lag.

Du har ritt till insyn i hur dina personuppgifter behandlas. Det betyder att du kan
begira att fa tillgang till viss information om behandlingen. Vind dig till
exp@hjalmared.se

Genom att du som studerande godkinner skolans dokument gillande studerandes
rittigheter samt vira policys bekriftar du att du mottagit denna information om

personuppgiftsbehandling.

Sekretessfragor

Skolans personal ir skyldig att efterleva Sekretesslagen avseende studerandes

personliga forhallanden.
Ur sekretesslagen § 5:

Sekretess giller i annan utbildningsverksamhet 4n sidan som anges i 1-3§ for
uppgift som hinfor sig till psykologisk undersékning eller behandling och fér
uppgift som en enskilds personliga férhéllanden hos psykolog, kurator eller hos
studie- och yrkesvigledningen, om det inte star klart att uppgiften kan réjas utan
att den enskilde eller nagon nirstiende till denne lider men. Sekretess giller i
elevvirdande verksamhet i Gvrigt inom arbetsmarknadsutbildningen, den
kommunala vuxenutbildningen, den sirskilda utbildningen f6r vuxna,
utbildningen i svenska fér invandrare och folkhogskolan f6r uppgift om en
enskilds personliga férhallanden, om det kan antas att den enskilde eller ndgon

nirstdende till denne lider men om uppgiften r6js.

Principer fér arkivering

Skolan sparar handlingar gillande omdéme och intyg i brandsikert valv dit endast

behorig personal har tilltride.

Ansokningshandlingar sparas i fem 4r nir det giller antagna studerande, Gvriga icke

antagnas ans6kningshandlingar spatras innevarande ldsir.

Ekonomiska verifikat och bokféringshandlingar hanteras enligt gillande
bokfdringslag.

Slut dokument
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